Procedury bezpieczenstwa
w Przedszkolu Publicznym w
Strzeszowie

Zasady wchodza w zycie z dniem: 1 wrzesnia 2016r.
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Spis tresci:

I. Procedura w zakresie bezpieczenstwa dziecka.
Il. Procedura postepowania z dzieckiem sprawiajacym
trudnosci wychowawcze i przejawiajacym agresje.
I11. Przyprowadzanie dziecka do przedszkola i odbieranie go.
IV. Procedura postepowania w przypadku dziecka chorego.
V. Bezpieczenstwo zabaw w ogrodzie, spacerow i wycieczek
organizowanych poza teren przedszkola.
e 7Zgoda rodzicow na planowane wyjazdy i wycieczki.
e Zgoda rodzicow na zamieszczanie zdjec na stronie
internetowej przedszkola.

l. Procedura - w zakresie bezpieczenstwa dziecka




Podstawa prawna:

® Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
W sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
I placowkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.),

e Statut przedszkola.

Cel procedury

Procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo dzieci i bezposrednia, statg opieke nad nimi podczas
ich pobytu w przedszkolu.

Zakres procedury

Procedura dotyczy nadzoru nad dzieémi od momentu podjecia nad nimi opieki przez
nauczyciela do momentu ich odbioru z przedszkola.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

1. Rodzice (opiekunowie prawni): przyprowadzaja do przedszkola dziecko o okreslonej
godzinie, pozostawiajg je pod opieka nauczyciela oraz odbieraja w ustalonym czasie,
sa zobowigzani zna¢ system kar i nagréd obowigzujacych w grupie dziecka.

2. Nauczyciele: musza mie¢ $wiadomos¢ swojej odpowiedzialnosci za zycie i zdrowie
powierzonych opiece dzieci. Troska o pelne bezpieczenstwo wychowankéw powinna
by¢ priorytetem wszelkich ich dziatan.

3. Pracownicy obstugi: ponosza wspotodpowiedzialnos¢ za bezpieczny pobyt dziecka
w przedszkolu, zwracajg uwage na bezkonfliktowa 1 bezpieczng zabawe dzieci oraz
ich zgodne korzystanie ze wspolnych zabawek, odpowiadaja za stan zabawek, ktorymi
bawig si¢ dzieci i1 sprzetu w sali zabaw.

4. Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom i pracownikom petnego
poczucia bezpieczenstwa zarowno pod wzgledem fizycznym, jak i psychicznym.

Sposob prezentacji procedur

1. Umieszczenie tre$ci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

2. Zapoznanie rodzicow z obowigzujacymi w placoOwce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrzes$niu kazdego roku szkolnego.

3. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen w przedszkolu.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z trescig procedur.

Tryb dokonywania zmian w procedurze



Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokona¢ z wiasnej inicjatywy lub
na wniosek rady pedagogicznej dyrektor placéwki. Wnioskodawcg zmian moze by¢
réwniez rada rodzicow.

2. Proponowane zmiany nie mogg by¢ Sprzeczne z prawem.
Opis procedury
1. Nauczyciel odpowiada za zdrowie 1 zycie powierzonych jego opiece dzieci,

10.

11.

12.

aw przypadku narazenia ich na niebezpieczenstwo poniesie za to pelng
odpowiedzialnos$¢ dyscyplinarng.

Dzieci przebywaja w placowce w godzinach 6.30-16.30 i sa przyprowadzane przez
rodzicow/opiekundéw prawnych badz inne upowaznione osoby. Rodzice rozbieraja
dziecko 1 wprowadzaja je do sali, w ktorej dzieci przebywaja pod opieka nauczyciela.
Analogicznie rodzice/opiekunowie prawni lub inne upowaznione osoby odbieraja
dziecko z grupy bezpos$rednio od nauczyciela.

Od godziny 8.00 czynne sg juz wszystkie grupy. Dzieci rozchodzg si¢ wowczas do
swoich sal pod opieka nauczycieli.

Dzieci sg objete cigglym dozorem, opieka nauczyciela i personelu pomocniczego.
Nauczyciel musi by¢ obecny przy rozchodzeniu si¢ dzieci do czasu, gdy wszystkie
dzieci zostang odebrane przez rodzicow.

Nauczycielowi nie wolno podczas pracy z dzieCmi ani na chwile zostawi¢ grupy
samej. Gdy nauczyciel musi wyjs$¢, np. do telefonu, toalety, grupa powinna si¢ zajac
osoba z personelu pomocniczego (np. wozna). Nauczyciel powinien ograniczy¢ swoja
nieobecnos¢ do minimum. Nauczyciel musi umie¢ przewidzie¢ ewentualne skutki
swojej nieobecnosci.

W razie koniecznosci sprawowania dodatkowej opieki nad dzieckiem, tj. wyjscia
dziecka do toalety, zmiany bielizny z powodu zmoczenia si¢ dziecka, nauczyciel
powierza dziecko woznej oddzialowej lub innemu nauczycielowi. Opieke taka nalezy
ograniczy¢ do minimum.

Nauczyciel musi skupi¢ swojag uwage na dzieciach — nie moze zajmowac si¢
rozpraszajacymi jego uwage czynnosciami, np. rozmowa z inng osobg (bezposrednio
lub przez telefon komorkowy).

Dzieciom, ktore juz weszty do sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ z niej
samowolnie, bez powodu i dozoru. Nie wolno im tez samowolnie wychodzi¢
Z budynku przedszkola. Dziecko przez caty czas pobytu w przedszkolu jest otoczone
opieka nauczyciela lub upowaznionego pracownika przedszkola.

Nauczyciel (oraz personel pomocniczy) odpowiada za stan zabawek, ktérymi bawia
si¢ dzieci 1 sprzetu w sali zabaw.

Podczas zabaw dowolnych w sali nauczyciel (oraz personel pomocniczy) zwraca
uwage na bezkonfliktowa 1 bezpieczna zabawe dzieci, ich zgodne korzystanie ze
wspolnych zabawek.

Nauczyciele obserwuja dzieci podczas zabaw, kieruja zabawa lub ja inspiruja,
ewentualnie ingeruja w konflikty miedzy dzie¢mi, jesli te nie s3 w stanie same ich

4



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

rozwigzac. W czasie zabaw dowolnych nauczyciel zwraca przede wszystkim uwage na
bezpieczenstwo dzieci.

Nauczyciel ustala wspolnie z dzie¢mi zasady i normy obowigzujace w grupie,
systematycznie wdraza dzieci do bezkonfliktowej zabawy, do przestrzegania zasad
zgodnego wspoétzycia z rowiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci. Zapoznaje
dzieci i ich rodzicéw z systemem kar i nagrod obowigzujgcych w danej grupie.
Nauczyciel nie prowadzi rozmow z innymi osobami podczas zabaw dzieci. Jego
uwaga powinna by¢ skupiona wylacznie na podopiecznych. Nauczyciel powinien
mie¢ s$wiadomos¢, jakie moga by¢ konsekwencje jego nieuwagi.

Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie zajecia, tok
¢wiczen ruchowych i przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa dzieci. Nauczyciel
musi przewidywaé¢ ewentualne zagrozenia i im przeciwdziatac.

Przy przemieszczaniu si¢ grupy, np. na rytmike, do szatni, na wycieczki piesze, dzieci
ustawiaja si¢ parami 1 w taki sposob si¢ poruszaja (mtodsze dzieci ustawiaja si¢
W ,,pociag”).

Nauczyciele maja S$ciSle wyznaczone godziny pracy z dzie¢mi. Obowigzkiem
nauczyciela jest punktualne przychodzenie do pracy i zaznaczenie tego faktu na liscie
obecnos$ci. Niedopuszczalne jest spoznianie si¢. Nauczyciel ma obowigzek zglosi¢
dyrektorowi spdznienie do pracy i podac jego przyczyne.

Nauczycielka opuszcza oddziat i dzieci z chwilg przyjscia drugiej nauczycielki,
informujac ja o wszystkich sprawach dotyczacych wychowankow.

Nauczycielowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma jeszcze
zmiennika. Je$li zmiennik spdznia si¢ do pracy, dyrektor ma prawo polecié
nauczycielowi pozostanie w grupie i wyptaci¢ za ten czas wynagrodzenie za godziny
ponadwymiarowe. Polecenie dyrektora jest dla nauczyciela obowiazujace.

Nauczyciel jest zobowigzany natychmiast reagowa¢ na wszelkie dostrzezone sytuacje
lub zachowania dzieci stanowigce zagrozenie bezpieczenstwa dla innych.

Nauczyciel jest zobowigzany zwrdci¢ uwage na osoby postronne przebywajace na
terenie przedszkola i zawiadomi¢ o tym dyrektora.

W trakcie organizacji festynow 1 imprez integracyjnych odpowiedzialno$¢ za
bezpieczenstwo dzieci ponoszg rodzice/prawni opiekunowie

Procedura postepowania z dzieckiem sprawiajacvm trudnosci wychowawcze
i przejawiajacym agresje.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.J. Dz.U. z 2004 r. Nr 256 poz.
2572 ze zm.),
Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j. Dz.U. z 2012 r.



poz. 788 ze zm.),

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia ogolnego
W poszczegolnych typach szkét (Dz.U. z 2012 r. poz. 977),

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkolach i placowkach (Dz.U. z 2013 r. poz. 532),

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placowkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.).

Cele procedury:

e osiagniecie celow wychowania przedszkolnego okreslonych w  podstawie
programowej, W szczegolno$ci w zakresie budowania u wychowankow systemu
wartos$ci 1 wzmacniania orientacji w tym, co dobre, a co zte, w zakresie ksztatltowania
u dzieci odporno$ci emocjonalnej koniecznej do racjonalnego radzenia sobie w
nowych i trudnych sytuacjach oraz w zakresie rozwijania umiej¢tnosci spotecznych,
ktére sa niezbedne w poprawnych relacjach z dzie¢mi i dorostymi,

e climinowanie agresji jako zagrozenia dla bezpieczenstwa wychowankow
korzystajacych ze $wiadczen przedszkola,

e usprawnienie 1 zwickszenie skutecznosci oddziatywan wychowawczych wobec dzieci
wykazujacych objawy zagrozenia niedostosowaniem spotecznym,

e uswiadomienie rodzicom dziecka ich roli w procesie wychowawczym i wypracowanie
metod wspOtpracy pomiedzy przedszkolem a rodzicami w pokonywaniu trudno$ci
wychowawczych,

e zapobieganie zachowaniom niepozadanym wychowankéw, w szczegodlnosci o
charakterze powtarzalnym,

e wskazanie dzialan zapobiegawczych (profilaktycznych) oraz naprawczych
(korekcyjnych) w stosunku do zachowan dzieci sprawiajacych trudnos$ci
wychowawcze.

I. Reguly postepowania doraznego wobec przejawow agresji

1. Zaréwno kazdy nauczyciel, jak 1 inny pracownik przedszkola zobowigzany jest do
przeciwstawiania si¢ przejawom agresji ze strony wychowankow.

2. Podejmujac interwencje wobec agresywnego dziecka, nalezy dazy¢ do zapewnienia
bezpieczenstwa wszystkim wychowankom, a takze sobie.

3. Reakcja wobec przejawdéw agresji powinna by¢ adekwatna do skali zagrozenia



spowodowanego agresja, jak rowniez do okoliczno$ci zdarzenia, wieku 1 stopnia
rozwoju sprawcy.

4. Podejmujac interwencje wobec agresywnego dziecka, nalezy powstrzymaé si¢ od
przejawiania w stosunku do niego agresji fizycznej i stownej (nie nalezy: obrazad
dziecka, zawstydza¢ go ani oceniac; ocenie podlega zachowanie, a nie osoba). Reakcja
powinna by¢ stanowcza, a przekaz stowny prosty i jasny.

5. Uzycie sily fizycznej jako $rodka przymusu jest ostatecznoscia w przypadku
konieczno$ci powstrzymania dziecka przed zadaniem ciosu innej o0sobie, w celu
rozdzielenia bijacych si¢ dzieci czy pozbawienia dziecka niebezpiecznego przedmiotu,
jesli odmawia ono jego dobrowolnego oddania.

6. Dzialaniom skierowanym na usunigcie bezposredniego zagrozenia powinna
towarzyszy¢ proba wyciszenia dziecka poprzez rozmowe, odwrocenie jego uwagi itp.

7. Wychowankowie, przeciwko ktorym skierowana byta agresja, powinni zostaé
otoczeni opieka, a w razie doznania przez nich krzywdy powinna im zosta¢ udzielona
pomoc.

8. Osoba podejmujaca interwencje, niebedaca wychowawca grupy, do ktorej uczeszcza
agresywny wychowanek, informuje o zdarzeniu wychowawce.

9. Wychowawca przeprowadza rozmowe z dzieckiem agresywnym w celu wyjasnienia
powoddéw niewlasciwego zachowania.

10. Fakt agresywnego zachowania dziecka powinien by¢ odnotowany w zeszycCie
korespondencji z rodzicami lub zgloszony bezposrednio rodzicowi odbierajagcemu w
danym dniu dziecko z przedszkola.

I1. Procedura przyprowadzania dziecka do przedszkola i odbierania qo

Podstawa prawna:

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (Dz.U. z 2001 r.
Nr 61 poz. 624 ze zm.),

e Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U. z 2005 r.
Nr 108 poz. 908 ze zm.).

Cel procedury
Okreslenie szczegdtowych obowigzkow rodzicow i1 nauczycieli podczas przyprowadzania do
przedszkola i1 odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicow (opiekunow prawnych) lub

upowazniong przez nich osobe, zapewniajaca dziecku petne bezpieczenstwo.

Zakres procedury



Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢émi od momentu wyjscia z rodzicami z domu do
przedszkola do momentu odebrania dziecka z przedszkola, czyli przekazania go w rece
rodzicow.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

1. Rodzice (opiekunowie prawni): sg zobowigzani osobiscie powierzy¢ dziecko
nauczycielowi, co oznacza, ze muszg wprowadzi¢ dziecko do sali zabaw. Rodzice
badz inne osoby doroste przez nich upowaznione odbieraja dziecko z przedszkola
bezposrednio od nauczyciela.

2. Nauczyciel: bierze petna odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do
sali do momentu odebrania go przez rodzicow.

3. Personel przedszkola: ponosi wspotodpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka od
momentu jego wejscia do sali do momentu odebrania go przez rodzicow.

Sposob prezentacji procedur

5. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

6. Zapoznanie rodzicoOw z obowigzujacymi w placowce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrze$niu kazdego roku szkolnego.

7. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen w przedszkolu.

8. Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z trescig procedur.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

1. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokona¢ z wiasnej inicjatywy lub
na wniosek rady pedagogicznej dyrektor placowki. Wnioskodawcg zmian moze by¢
réwniez rada rodzicoOw.

2. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Opis procedury
Przyprowadzanie dzieci

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadaja
rodzice/opiekunowie prawni.

2. Rodzice osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi, co oznacza, ze sg zobowigzani
wprowadzi¢ dziecko do sali.

3. Nauczyciel bierze pelng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

4. Rodzice/opiekunowie, ktorzy zdecyduja, ze ich dziecko bedzie samodzielnie wchodzito
do sali, biorg na siebie pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo swojego dziecka
w czasie przechodzenia z szatni do sali.



5. Nauczycielka przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie
I bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicoOw/opiekundw na terenie
przedszkola, lecz przed wejsciem do budynku, w szatni lub przed zamknigtymi
drzwiami sali zajec.

6. Rodzice/opiekunowie prawni maja obowiazek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko
zdrowe. Wszelkie dolegliwo$ci dziecka sg zobowigzani zglasza¢ nauczycielowi
i udziela¢ wyczerpujgcych informacji na ten temat.

7. Nauczyciel ma prawo odmowi¢ przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest
ono zdrowe.

8. Nauczyciel ma prawo dokonaé¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji
wynika, ze moze ono by¢ chore. Jesli temperatura dziecka wskazuje na stan
podgoraczkowy lub chorobowy, nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do grupy.

9. Duziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola do godziny 8.00 lub w dowolnym czasie,
po uprzednim poinformowaniu przedszkole o pézniejszym przybyciu dziecka.

Odbieranie dzieci

1. Odbior dzieci z przedszkola jest mozliwy wytacznie przez rodzicow badz inne osoby
doroste przez nich upowaznione.

2. Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/opiekunowie prawni moze nastapic¢ tylko
w przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka, podpisanego przez
rodzicoéw/opiekunow prawnych.

3. W oddziatach porannego zbierania si¢ i popotudniowego rozchodzenia si¢ dzieci musza
znajdowac si¢ listy zbiorcze os6b upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy
wiekowej.

4. Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwo$ci ma obowiagzek sprawdzi¢ zgodnos$é
danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

5. Jesli okaze sig¢, ze dane nie s3 zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/opiekunow
prawnych 1 dyrektora placéwki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

6. Gdy dziecko jest odbierane =z ogrodu przedszkolnego, wymaga si¢ od
rodzicow/opiekunéw prawnych, aby podeszli razem z nim do nauczyciela 1 zglosili
odebranie.

7. Dopuszcza si¢ mozliwo$s¢ wydania dziecka innej osobie niz wymienione w karcie
zgloszenia, jednak wylacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez
rodzicow/opiekunow prawnych bezposrednio nauczycielowi w formie ustnej lub
pisemneyj.

8. Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica/opiekuna prawnego zglaszang
telefonicznie.

9. Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepelnoletnim, poza upowaznionym przez
rodzicow rodzenstwem, zgodnie z art. 43 Ustawy Prawo o ruchu drogowym — zezwala
on dzieciom do lat siedmiu korzysta¢ z drogi pod opieka osoby, ktora ma co najmniej
dziesig€ lat.
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14.

15.

16.
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Odbieranie dzieci przez osoby niepetnoletnie moze odbywaé si¢ w szczegoOlnie
uzasadnionych przypadkach na wyrazne, pisemne o$wiadczenie woli rodzicow lub
opiekunéw prawnych.

Rodzice ponosza peing odpowiedzialnos¢ prawng za osobe niepeinoletnia odbierajaca
dziecko, jak i za odebrane przez nig dziecko.

Rodzice ponosza odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
Z przedszkola przez upowazniong przez nich osobe.

Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z nich musi by¢
poswiadczone orzeczeniem sgdowym.

Obowigzkiem nauczycieli lub osoby pelnigcej dyzur w szatni jest upewnienie si¢, czy
dziecko jest odbierane przez osobg wskazang w upowaznieniu.

Osoby wymienione w upowaznieniu sg zobowigzane do osobistego odebrania dziecka
od nauczyciela opiekujacego si¢ dang grupa lub nauczyciela sprawujacego
W zastepstwie opieke nad dzie¢mi.

W przypadku odbierania dziecka z ogrodu przedszkolnego osoby odbierajace dziecko sa
zobowigzane do osobistego poinformowania nauczycielki o zamiarze odebrania
dziecka.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna mie¢ przy sobie dowod
osobisty i na zagdanie nauczycielki lub osoby petniagcej dyzur w szatni okazac go.
Rodzice/opiekunowie po odebraniu dziecka s3 zobowigzani opusci¢ plac zabaw i
budynek przedszkola

W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na placu przedszkolnym po odebraniu
dziecka (np. rozmowa rodzica z nauczycielem) nauczyciel nie odpowiada juz za
bezpieczenstwo dziecka.

Rodzice/opiekunowie sg zobowigzani przekazaé aktualne numery telefonow.

Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania 1 odbierania dzieci sa
odpowiedzialni rodzice oraz nauczyciel.

Nauczyciele sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej
osobie.

Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice s3 informowani o zasadach
przyprowadzania i odbierania dzieci.

3. Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola lub zgloszenia si¢ po

1.
2.

dziecko osoby niemogacej sprawowac opieki

Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najp6zniej do godziny 16.30.

W przypadku braku mozliwosci odebrania dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola — sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie sg zobowigzani do
telefonicznego poinformowania o zaistnialej sytuacji oraz do uzgodnienia innego
sposobu odebrania dziecka.

Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel jest
zobowigzany telefonicznie powiadomic¢ rodzicow lub osoby upowaznione do odbioru
0 zaistnialej sytuacji.
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4, Jesli pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonow (praca, dom, tel.
komoérkowy) nie mozna uzyskaé¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow lub oséb
upowaznionych do odbioru dziecka, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce przez
pot godziny. Po uptywie tego czasu nauczycielka powiadamia dyrektora, ktory
podejmuje decyzje o:

a) powiadomieniu policji w celu podjecia dalszych dziatan przewidzianych prawem,
tacznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym,

b) odprowadzeniu dziecka do domu, jesli rodzice/opickunowie prawni lub inne osoby
upowaznione do odbioru dziecka sa w domu i z obserwacji wynika, Zze moga
sprawowac¢ opieke nad dzieckiem (np. nie sg pod wpltywem alkoholu, $rodkow
odurzajacych itp.).

5. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokot zdarzenia, podpisany przez
swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora i rady pedagogicznej.
Cate zdarzenie powinno si¢ odbywac¢ pod nadzorem policji. Dalsze czynnosci zwigzane
z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekuniczym podejmuje policja.

4. Postepowanie w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dziecko
Z przedszkola odbiera rodzic (opiekun prawny) bedacy pod wplywem alkoholu
lub narkotykow

1. Nauczycielka stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub gdy osoba ta
zachowuje si¢ agresywnie 1 nie jest w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa.
Nauczyciel wzywa wowczas drugiego rodzica lub inng upowazniong do odbioru
dziecka osobg.

2. Nauczycielka powiadamia dyrektora, ktory wydaje jej dyspozycje, majace na celu
odizolowanie dziecka od rodzica/opiekuna znajdujacego si¢ pod wptywem alkoholu.

3. Jesli rodzice/opiekunowie odmoéwia odebrania dziecka z przedszkola lub gdy
nieobecno$¢ rodzicow si¢ przedtuza (tj. po godzinach otwarcia przedszkola), dyrektor
placéwki moze po konsultacji z najblizsza jednostka policji podja¢ decyzj¢ o dalszych
krokach.

4. Po rozeznaniu przez policj¢ sytuacji domowej dziecka (sprawdzeniu, czy rodzice
przebywaja w domu) dyrektor moze:

a) podja¢ decyzje, ze wychowawca ma odprowadzi¢ dziecko do domu (jezeli sg
rodzice, to dziecko pozostaje pod opieka rodzicow),

b) gdy nie ma rodzicow w domu, wspolnie z policja podjaé decyzje o dalszym
postepowaniu w danej sytuacji (np. zabraniu dziecka do pogotowia opiekunczego,
czyli do tzw. placowki interwencyjnej).

5. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu
dziatan.
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6. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych rodzic/opiekun prawny odbierajacy dziecko
z przedszkola znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykow, to wychowawca
moze rozpozna¢ sytuacje domowaq i rodzinng dziecka i jesli zachodzi taka koniecznos¢,
powiadomié¢ o tym policje (specjaliste do spraw nieletnich) w celu dalszego zbadania
sytuacji domowej i rodzinnej dziecka, a nastgpnie zawiadomi¢ sad rodzinny.

7. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad
okreslonych w niniejszych procedurach.

8. W przypadku gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna w stanie
nietrzezwos$ci powtorzy si¢, dyrektor powiadamia pisemnie policje, terenowy osrodek
pomocy spotecznej i wydziat rodzinny sagdu rejonowego.

5. Postepowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow
rozwiedzionych lub zyjacych w separacji

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli zachowali prawa rodzicielskie,
0 ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym
postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke
nad dzieckiem.

4. O sytuacji kryzysowej, np. ktétnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka itp., nauczyciel
lub dyrektor powiadamia policje.

I1l. Postepowanie w przypadku, gdy do przedszkola uczeszcza dziecko przewlekle
chore

Podstawa prawna:

o Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (t.j. Dz.U. z 2006 r. Nr 97 poz.
674 ze zm.),

o Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu i zwalczaniu zakazen i chorob
zakaznych u ludzi (Dz.U. z 2008 r. Nr 234 poz. 1570 ze zm.),

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
W sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
| placowkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.),

o Statut przedszkola,

e Stanowisko Ministra Zdrowia w sprawie mozliwosci podawania lekow dzieciom przez
nauczycieli w szkole i przedszkolu z dnia 4 maja 2010 r.
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Cel procedury

Zasady postepowania maja zapewni¢ ochron¢ zdrowia dziecka, takze przewlekle chorego,
podczas jego pobytu w przedszkolu.

Zakres procedury

Dokument reguluje zasady bezpiecznego i higienicznego pobytu dziecka w przedszkolu,
okresla sposoby monitorowania oraz uprawnienia i obowigzki nauczycieli oraz rodzicow
w stosunku do chorych dzieci.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnos$ci
1. Rodzice (opiekunowie prawni):

e przyprowadzaja do przedszkola dzieci zdrowe, bez objawoéw chorobowych i urazow,

e w przypadku pogorszenia si¢ stanu zdrowia dzieci odbieraja je z przedszkola
w ustalonym przez procedurg trybie,

e upowazniajg pisemnie inne osoby do odbierania dziecka z przedszkola,

e podaja prawidlowy i aktualny numer telefonu.

2. Nauczyciele:

e odpowiadajg za zdrowie i bezpieczenstwo podopiecznych,

e stosuja si¢ do obowigzujacych procedur,

« informujg rodzicow o stanie zdrowia i samopoczuciu dziecka,

e powiadamiajg telefonicznie rodzicow o ztym samopoczuciu dziecka,

e dokumentujg powiadomienie rodzica w Ewidencji wczesniejszych odbiorow dziecka
z przedszkola,

e prowadzg dzialania prozdrowotne.

3. Dyrektor:

e monitoruje wykonywanie zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa
dzieciom, w tym ochrong¢ zdrowia dzieci,

e podejmuje starania w celu zorganizowania w przedszkolu profilaktycznej opieki
zdrowotnej dla dzieci.

Sposéb prezentacji procedur

9. Umieszczenie tre$ci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

10. Zapoznanie rodzicow z obowigzujacymi w placOwce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrzes$niu kazdego roku szkolnego.

11. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen w przedszkolu.
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12.

Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z trescig procedur.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokona¢ z wlasnej inicjatywy lub
na wniosek rady pedagogicznej dyrektor placowki. Wnioskodawcag zmian moze by¢
réwniez rada rodzicow.

Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Opis procedury

1.

Leki w przedszkolu moga by¢ podawane w szczegdlnych przypadkach, po to, aby
umozliwi¢ dziecku przewlekle choremu korzystanie z edukacji przedszkolne;j.

Zgode na podawanie lekow dziecku moze wyrazi¢ nauczyciel, ktory odbyl szkolenie
z zakresu postgpowania z dzieckiem przewlekle chorym w przedszkolu.

Jesli nauczyciel wyrazi zgode na podawanie dziecku lekow w przedszkolu, nalezy:

a) zobowigza¢ rodzicoOw/opiekunow  prawnych do  przedlozenia  pisemnego
zaswiadczenia lekarskiego o chorobie dziecka i o konieczno$ci podawania mu lekow
na terenie placéwki oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego podawania,

b) wymaga¢ od rodzicoéw/opiekundéw prawnych pisemnego upowaznienia do kontroli
cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyc¢ lub podawania lekéw wziewnych
dziecku choremu na astme,

c) powiadomi¢ dyrektora o sytuacji i przedktada¢ dokumentacj¢ medyczng dziecka oraz
upowaznienie rodzicow/opiekundéw prawnych,

d) na podstawie zaswiadczenia lekarskiego i upowaznienia rodzicoéw/opiekunow
prawnych dyrektor wyznacza spos$rdd pracownikow, za ich zgoda, dwie osoby do
podawania leku dziecku, z ktorych jedna podaje lek i odnotowuje ten fakt w rejestrze
podawanych lekow poprzez zapisanie imienia i nazwiska dziecka, nazwy podanego
leku, daty i godziny podania oraz dawki, a druga nadzoruje ww. czynnosci; obydwie
wyznaczone osoby sa zobowigzane potwierdzi¢ podanie dziecku leku i nadzorowanie
tej czynnosci, sktadajac czytelne podpisy pod sporzadzonym rejestrem.

Bezpieczenstwo zabaw w ogrodzie, spacerow i wycieczek organizowanych poza
teren przedszkola

Podstawa prawna:
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® Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
W sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.).

Cel procedury

Okreslenie sposobu postgpowania nauczyciela w przypadku organizowania zabaw
I korzystania ze sprze¢tu w ogrodzie przedszkolnym oraz okreslenie norm i zasad korzystania
Z urzadzen terenowych w ogrodzie przedszkolnym zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.

Zakres procedury

Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi podczas ich pobytu w ogrodzie przedszkolnym oraz
podczas spacerow i wycieczek poza teren placowki.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosSci

1. Nauczyciel: ma obowigzek dopilnowaé, aby zabawy przez niego organizowane byly
zgodne z zasadami bezpiecznego uzytkowania ogrodu przedszkolnego.

2. Personel pomocniczy przedszkola: ma obowigzek wspotuczestniczy¢ w zabawach
dzieci w ogrodzie przedszkolnym i ponosi wspotodpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo
dzieci podczas organizowanych spacerow i wycieczek.

3. Konserwator : ma obowiazek codziennie rano przed rozpoczeciem zaje¢ w ogrodzie
przedszkolnym sprawdzi¢ jego stan oraz sprawno$¢ urzadzen ogrodowych, by
upewni¢ sie, ze nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci.
Konserwator musi mie¢ $wiadomos$¢ odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonywanie
tego obowigzku.

4. Dyrektor: okresla zakres odpowiedzialnosci i obowigzkéw  nauczyciela
i pracownikow przedszkola podczas organizowania zabaw w ogrodzie przedszkolnym,
W czasie spacerow 1 wycieczek.

Sposob prezentacji procedur

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

2. Zapoznanie rodzicOw z obowigzujacymi w placowce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

3. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w przedszkolu.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z trescig procedur.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

1. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokona¢ z wilasnej inicjatywy lub
na wniosek rady pedagogicznej kierownik ds. przedszkola. Wnioskodawca zmian
moze by¢ rowniez rada rodzicow.
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2. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.
Opis procedury

1. Podczas pobytu dzieci na terenie ogrodu przedszkolnego od pierwszych dni wrzesnia
uczy si¢ je korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.
Ustala si¢ normy i zasady korzystania z tego sprzetu.

2. Codziennie rano wozny ma obowigzek sprawdzi¢, czy urzadzenia ogrodowe sg
sprawne 1 nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia 1 zycia dzieci. Wozny musi
mie¢ §wiadomos$¢ odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonywanie tego obowiazku.

3. W czasie pobytu w ogrodzie nie przewiduje si¢ mozliwosci gromadzenia nauczycielek
w jednym miejscu. Nauczyciele powinni by¢ w bezposrednim kontakcie ze swoimi
podopiecznymi i przebywaé¢ w miejscach najwigkszych zagrozen.

4. Podczas zabaw dzieciom nie wolno oddala¢ si¢ samowolnie z terenu. Dzieci wracaja
z terenu kolumng prowadzong przez nauczyciela. Po ustawieniu podopiecznych
W kolumng nauczyciel powinien kazdorazowo sprawdzié, czy wszystkie dzieci bedace
w danym dniu w jego grupie sg obecne.

5. Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odej$¢ dopiero wtedy, gdy rodzic
dotarl na miejsce pobytu grupy.

6. Nauczyciel w przypadku organizowania zabaw w ogrodzie:

a) wychodzi do ogrodu po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu i sprzetu
ogrodowego,

b) przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie z zasadami
bezpiecznego uzytkowania ogrodu przedszkolnego, umieszczonymi na drzwiach
wejsciowych do ogrodu,

C) jest zobowigzany sprawdzi¢ liczbg dzieci przed wyjsciem do ogrodu i przed
powrotem do sali.

7. W przypadku wyjscia na spacer nauczyciel:

a) odnotowuje dzien, miejsce i godzing wyjscia z grupa w zeszycie wycieczek,

b) zapewnia opieke jednego dorostego na najwyzej 15 dzieci,

c) idzie zawsze od strony ulicy,

d) dostosowuje tras¢ do mozliwos$ci dzieci,

e) stale sprawdza stan liczebny grupy, zwlaszcza przed wyj$ciem na spacer, przed
powrotem i po powrocie ze spaceru.

8. W przypadku organizowania wycieczki kierownik ds. przedszkola powotuje sposrod
nauczycieli kierownika wycieczki, ktorego obowigzkiem jest:

a) zobowigza¢ nauczycieli prowadzacych grupe do zebrania pisemnych zgdod
rodzicow na udzial dzieci w wycieczce i do sprawdzenia, czy u dzieci nie
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wystepuja przeciwwskazania zdrowotne, ograniczajagce ich uczestnictwo
W wycieczce (informacje lub o§wiadczenia rodzicoéw/opiekundow prawnych),

b) sporzadzi¢ program i regulamin wycieczki, list¢ uczestnikow i opiekundéw oraz
umiesdci¢ te informacje w karcie wycieczki i przedstawi¢ do zatwierdzenia
kierownikowi ds. przedszkola co najmniej trzy dni przed planowang wycieczka,

C) zapozna¢ opiekundéw grup oraz rodzicow/opiekundéw prawnych z programem
i regulaminem wycieczki,

d) powierzy¢ opiece jednego opiekuna nie wigcej niz 15 dzieci,

e) dostosowa¢ organizacje i program wycieczki do wieku, potrzeb, mozliwo$ci
I zainteresowan dzieci,

f) zabra¢ ze soba kompletng i sprawdzong apteczke pierwszej pomocy oraz
zaopatrzy¢ dzieci w kamizelki odblaskowe,

g) czuwa¢ nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki, a w razie potrzeby
dyscyplinowa¢ uczestnikow,

h) w chwili wypadku koordynowaé przebieg akcji ratunkowej, ponosi¢ peing
odpowiedzialno$¢ za podjete dziatania.

i) bezwzglednie odwota¢ wyjazd w przypadku burzy, $niezycy i innych
niesprzyjajacych warunkéw atmosferycznych,

J) nie dopusci¢ do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji zagrazajacej
bezpieczenstwu zdrowia i zycia.

9. Za organizacje i przebieg wycieczKki sa odpowiedzialni takze opiekunowie grup,
ktorych obowiazkiem jest:

a) zna¢ program i regulamin wycieczki i przestrzega¢ ich oraz stosowaé si¢ do
polecen kierownika wycieczki,

b) stale sprawdzaé stan liczebny grupy, a zwlaszcza bezposrednio przed wyjazdem,
w dogodnych momentach trwania wycieczki oraz bezposrednio przed powrotem,
a takze tuz po powrocie do przedszkola,

) dopilnowac tadu i porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc,

d) przestrzegac zasady: nauczyciel wsiada ostatni, a wysiada pierwszy,

e) zwraca¢ uwage na wilasciwe zachowanie si¢ dzieci w czasie oczekiwania na
przejazd i przejazdu,

f) przestrzegaé obowiazku, by dzieci wysiadatly tylko na parkingach,

g) zabezpieczy¢ wyjscie na prawe pobocze, zgodnie z obowigzujagcym kierunkiem
jazdy.
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Zapoznalam/lem si¢ z trescig procedur dot. bezpiecznego
pobytu dziecka w przedszkolu.

Wyrazam zgode na wyjazdy mojego dziecka organizowane
przez przedszkole oraz na umieszczanie grupowych zdje¢ na
stronie internetowej przedszkola:
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Notatki wychowawcy:
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